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DECRETO N° 6554, DE 15 DE JULHO DE 2024

Dispoe sobre regulamentagdo do
Cronograma de Compras da Prefeitura de
Anchieta e Fundo Municipal de Saude para
segundo semestre de julho a dezembro de
2024.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, no uso de atribui¢ao
que lhe confere o inciso VIII do artigo 71 da Lei Organica Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Para fins deste Decreto fica estabelecido o Cronograma de Compras da
Prefeitura Municipal de Anchieta (PMA) e do Fundo Municipal de Saude (FMS) no periodo
de Julho a Dezembro de 2024.

Paragrafo inico — O Cronograma Anual de Compras anexo I deste Decreto, tem
a finalidade de agilizar os tramites dos processos para aquisicdo de bens e produtos ou
contratacdo de servi¢os, demandados pela Administragdo Municipal (PMA e FMS), bem
como evitar fracionamento nas compras e contratagdes publicas.
Art. 2° A aquisigdo de bens e produtos ou contratagdo de servigos que utilizardao o
Sistema de Registro de Precos ja estdo identificados no Anexo I por se enquadrarem em uma
ou mais das seguintes condigoes:
a) Pelas caracteristicas do bem ou servigo, hd necessidade de contragdes
frequentes;
b) Podem atender a diversas secretarias da municipalidade;
c) Nao ¢ possivel mensurar previamente o quantitativo exato a ser
demandado pela Administragao Publica;
d)  Por se tratar de bem ou servigo comum;
e) A aquisicdo ou contrata¢do € mais conveniente de forma parcelada.

Paragrafo anico — Nos casos de utilizacdo do Sistema de Registro de Precos para
aquisicdo bens e produtos, as Unidades Requisitantes devem abrir seus processos
informando a quantidade minima e maxima a ser licitada em numeros reais, vedado a
utiliza¢do de percentual de quantidade minima sobre a quantidade maxima.

Art. 3° Todas as Unidades Requisitantes deverdo protocolizar suas demandas
conforme prazo de envio da formalizacdo da demanda estipulado pelo Nucleo de
Contratagdes Gerais em cada més de abertura.

§ 1° — A formalizag¢do da demanda e os pedidos de compras de bens e produtos ou
contratagdo de servigos que ndo estiverem dentro do periodo especificado no cronograma,
serdo devolvidos ao requerente para aguardar o proximo ciclo.
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§ 2° — As contratagdes vinculadas a recursos de convénios poderdo ser realizadas
fora das datas estabelecidas no cronograma, desde que estes recursos ndo foram previstos no
Lei Or¢amentéria Anual (LOA) da Unidade Requisitante.

§ 3° — Os pedidos advindos de recursos de convénios ndo previstos na LOA
deverdo estar acompanhados da cépia dos mesmos ou de documento expedido pelo
responsavel da Unidade Requisitante com os dados essenciais como data de vigéncia, fonte
dos recursos, valor total, banco e conta e responsavel da Municipalidade por acompanhar o
Convénio.

Art. 4° Os produtos ou servicos solicitados pelas Unidades Requisitantes deverao
estar acompanhados do codigo de cadastro no Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos
da Prefeitura de Anchieta.

§ 1° — As unidades requisitantes devem seguir Catalogo de Padronizacdo de
compras disponibilizado.

§ 2° — Caso o bem, produto ou servico demandado ndo esteja o catdlogo de
padroniza¢cdo de compras, a Unidade Requisitante devera solicitar o cadastro via correio
eletronico (e-mail) para o setor de compras (FMS): compras.saude@anchieta.es.gov.br, ou
(PMA): compras.adm@anchieta.es.gov.br, que terdo um prazo de 5 (cinco) dias tteis para a
realizacdo do cadastro conforme previsto no Capitulo IV, artigo 10, §§ 1° e 2° da IN SCL
08/2017 de 29 de setembro de 2017 aprovada pelo Decreto n°® 5.716/2017.

§ 3° — As Unidades Requisitantes que ndo possuem acesso ao Sistema de Compras,
Licitagdes e Contratos deverdo obté-lo junto a Geréncia de Licitagdes e Contratos.

Art. 5° As Unidades Requisitantes deverdo atentar-se para a necessidade de
realizacdo de um pedido de compras para cada tipo de material ou servico (Capitulo IV,
artigo 10, § 6° da IN SCL 08/2017 de 29 de setembro de 2017 aprovada pelo Decreto n°
5.716/2017) e também para cada dotacdo a ser utilizada.

§ 1° — A exigéncia no caput deste artigo permite uma gestdo mais eficaz dos
pedidos, melhor controle orgamentario e planejamento das aquisigoes.

§ 2° — A previsao de abertura de pedidos de compras constantes no Cronograma de
Compras ndo ¢ ato obrigatério se a Unidade Requisitante ndo possui demanda nem
or¢amento para a aquisicao.

Art. 6° As Secretarias, Geréncias e Equipes de Trabalho, apos receberem copia
deste Decreto com o Cronograma de Compras, deverdo transmitir tal documento para todos
os setores / unidades para amplo conhecimento.

§ 1° — As Secretarias, Geréncias e Equipes de Trabalho deverdo encaminhar para a
Equipe Operacional de Coordenacdo de Compras os enderegos eletrOnicos para
comunicagao oficial.

§ 2° — Sera de responsabilidade dos Coordenadores de Equipe Operacional de
Compras da PMA e FMS a comunicag¢ao oficial com as Unidades.
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Art. 7° Compete a Equipe Operacional de Compras da PMA e da Equipe
Operacional de Compras do FMS encaminhar copia deste Decreto as todas as Secretarias e
Geréncias Independentes da Municipalidade.

Art. 8 O Cronograma de Compras ficara disponivel na pagina principal da
intranet para fins de consulta dos servidores municipais.

Paragrafo tinico — O Cronograma de Compras também podera ser disponibilizado
no site oficial da Prefeitura para facilitar o acesso da informacdo para os funcionarios
municipais, para o cidaddo e para possiveis fornecedores.

Art. 9° Além das condigdes aqui estabelecidas, este Decreto devera vincular-se
aos termos previstos na IN SCL 08/2017 de 29 de setembro de 2017 aprovada pelo Decreto
n°® 5.716/2017.

Art. 10° Revoga-se o Decreto Municipal n® 6388 de 11 de Abril de 2023 e 6416
de 25 de julho de 2023.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se. Publique-se e cumpra-se.

Anchieta, 15 de julho de 2024

FABRICIO PETRI
PREFEITO DE ANCHIETA
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ANEXO 1

CRONOGRAMA DE COMPRAS ADM E SAUDE 2024

Os meses abaixo se referem ao periodo de abertura dos processos para aquisigao.

2° SEMESTRE 2024 - LEI 14.133/2021

JULHO
RESPONSAVEL PELA DFD PRAZO DE
ITEM PRODUTO/SERVICO (DOCUMENTO ENVIO DA
FORMALIZADOR DA FORMALIZA
DEMANDA) CAO DA
DEMANDA
AO NUCLEO
1 Servi¢o: Contratacdo de empresa especializada Secretaria de Administragdo
na prestacao, de forma continua, de SERVICOS
TERCEIRIZADOS (SAUDE E PMA)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacao
2 Material: Elétrico para ornamentacdo de Secretaria de Turismo
AL ded ATE O DIA
aso haja necessidade de compra 10 DE
3 Servico: Locagao de Banheiro Quimico Secretaria de Turismo JUNHO
* Registro de Pregos
4 Material: Maquina e Utensilios de escritdrio Secretaria de Administragao
(encadernadora, fragmentadora de papel)
* Registro de Pregos
5 Material: Protetor solar e labial Secretaria de Saude
*Registro de Precos
6 Material: Géneros alimenticios (CARNES) Secretaria de Educagdo
* Registro de Precos
7 Servico: Contratagdo de empresa para controle Secretaria de Saude
de qualidade - CEQ: atividade de avalia¢do do
desempenho de sistemas analiticos através de
ensaios de proficiéncia, analise de padrdes
certificadores e comparacoes Inter
laboratoriais, também chamada avaliagdo
externa (SAUDE)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagao.
08 Servico: Contratacdo de empresa para realizar Secretaria de Saude

SERVICOS DE EXAMES RADIOLOGICOS
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagao.
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09 Serng:o: Show PirotécnicoNREVEILLON, SAO Secretaria de Turismo
JOSE DE ANCHIETA e SAO PEDRO
**Caso haja necessidade de compra

10 Material: Médico ¢ Hospitalar (esparadrapo, Secretaria de Satude
soro, ataduras, termometro)
*Registro de Pregos

11 Servi¢o: Arbitragem Secretaria de Esportes
* Registro de Precos

12 Servi¢o: Locagdo de Arquibancada Secretaria de Esportes
* Registro de Precos

13 Servi¢o: Sonorizagdo, palco e iluminagao Secretaria de Turismo
*Registro de Pregos

14 Material: Tecidos e Aviamentos (agulhas,| Secretaria de Assisténcia Social
linhas, tecidos em geral)
* Registro de Pregos

15 Servico:  Prestadora de  servigo de Secretaria de Administragao
agenciamento junto as instituicdes de ensino de
estudante do ensino médio e superior
(BOLSAS DE ESTAGIO)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagdo

16 Servi¢co: Contratacdo de empresa prestadora de Secretaria de Saude
servios ~ continuados de manuten¢do de
PLATAFORMA ELEVATORIA, para prestagdo
de manuten¢do preventiva e coyretiva, com
aplicagdo de pecas/acessorios (SAUDE).
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagdo

17 Servico: locacdo de EQUIPAMENTO DE Secretaria de Saude
HEMATOLOGIA AUTOMATIZADO
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacao

18 Servi¢o: Contratacao de empresa especializada Secretaria de Saude

em prestacio de servicos de SOLUCAO
CONTINUADA DE IMPRESSAO,
compreendendo a cessdo de direito de uso de
equipamentos, incluindo a prestacio de
servigos de manutencdo preventiva e corretiva,
fornecimento de pegas e consumiveis
necessarios (exceto papel), franquia mensal

ATE O DIA
10 DE
JULHO
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(SAUDE)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagio

SETEMBRO
19 Material: Mobiliario Domestico Secretaria de Assisténcia Social
* Registro de Precos
20 Material: Médico Hospitalar para uso| Secretaria de Meio Ambiente
Veterinario
* Registro de Precos
21 Material: Sementes, mudas de plantas e| Secretaria de Meio Ambiente
insumos
* Registro de Precos
22 Material: Festividade e Homenagens (plantas ¢ Secretaria de Turismo ,
arranjos decorativos, coroa de flores) ATE O DIA
* Registro de Precos 10 DE
Y : AGOSTO
23 Servi¢o: Contratagio de pessoa juridica Secretaria de Fazenda
especializada para a prestacdo de servigos de
fornecimento de solucdo de “business process
management systems” (bpms) para
gerenciamento, mapeamento e automacdo de
processos e documentos, incluindo a
implantacdo  treinamento  (PROTOCOLO
DIGITAL).
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacao
24 Servi¢o: Credenciamento para SERVICOS Secretaria de Saude
LABORATORIAIS EM ANATOMIA
PATOLOGICA E CITOLOGICA
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacgao.
OUTUBRO
25 Material: Processamento de dados. Secretaria de Administracéo
* Registro de Pregos (Geréncia de TI)
26 Material: Copa e Cozinha (colher, garfo, Secretaria de Administragdo
guardanapo)
*Regi P ,
egistro de Pregos ATE O DIA
27 Material: Equipamentos de Comunicagdo Secretaria de Administragao 10 DE
(telefone, radio comunicador, Smartphone e (Geréncia de TI) SETEMBRO
etc.)
* Registro de Pregos
28 Material: Grafico (Folder, formularios, ficha) Secretaria de Administracao
* Registro de Precos
29 Servi¢o: Contratacdo de empresa especializada Secretaria de Saude

em prestacdo de servicos de acolhimento ao
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idoso (SAUDE)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovagio

30 Material: Sinalizacao visual e outros Geréncia de Seguranca Publica
* Registro de Precos

31 Material: Cama, Mesa e¢ Banho (toalhas, Secretaria de Saude
lengdis, fronha, cobertor)
* Registro de Pregos

32 Servico/Material: Fornecimento de Gabinete de Prefeito
alimentacdo (lanches, coffee break, Marmitex)
* Registro de Pregos

33 Servico: Cessdao dos direitos de uso de Secretaria de Fazenda
aplicativo via web na modalidade saas
(software as a service), com implantacdo e
treinamento, voltado a gestdo da fiscalizagdo
propria municipal e auditoria do movimento
econdmico-fiscal e valor adicionado fiscal de
icms (vaf)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacao

34 Servi¢o: Contratagcdo de empresa especializada Secretaria de Saude

para prestagdo de SERVICO DE
DOSIMETRIA de radiacio ionizante (SAUDE)
**Caso haja necessidade de licitar OU
Renovacao

ATE O DIA
10 DE
SETEMBRO

NOVEMBRO E DEZEMBRO
PLANEJAMENTO DO CRONOGRAMA DE COMPRAS 2024




