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LEI'N. 1469, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2021.

)

Altera a Lei n° 1.258/2017, dando nova
configuracdo a Estrutura Administrativa e aos
Quadros de Servidores Comissionados e
Funcbes Gratificadas da Camara Municipal de
Anchieta.

O Prefeito Municipal de Anchieta, Estado do Espirito Santo, faco saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. O § 2° do art. 4°, da Lei n® 1.258/2017, passa a vigorar com a seguinte
redagao:

§ 2° O Gabinete da Presidéncia tera em seu quadro, os cargos de
provimento em comissdo de Assessor Gabinete da Presidéncia | e
Assessor Gabinete da Presidéncia Il. (NR)"

Art. 2° O § 2° do art. 13, da Lei n® 1.258/2017, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

§ 2° A Diretoria Geral Administrativa possuira em seu quadro 0s
cargos comissionados de Diretores Adjuntos e a funcéo gratificada
de Chefe da Secao de Guarda Patrimonial. (NR)"

Art. 3° O Paragrafo Unico do art. 28, da Lei n° 1.258/2017, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Paragrafo Unico: O Setor de Expediente possuird em seu quadro as
fungbes gratificadas de Chefe da Secdo de Protocolo, Chefe da
Secdo de Arquivo, Chefe da Secdo de Acompanhamento de
Processo Legislativo e Chefe da Secdo de Registro Normativo e
Redacéo de Atas. (NR)"

Art. 4° O Art. 32, da Lei n°® 1.258/2017, passa a vigorar com a seguinte redacao:
"Art. 32. A Secdo de Acompanhamento de Processo Legislativo,
subordinada ao Setor de Expediente, tem como objetivo prestar
assisténcia institucional, competindo:
| - protocolar, autuar, acompanhar e controlar a tramitacdo de todas
as proposituras, a elaboracédo dos autégrafos de lei, a publicacdo de
atos normativos da Cémara e realizar o arquivamento dos
documentos legislativos sancionados ou promulgados;

Il - cuidar do registro indicador de presenca dos Vereadores e
respectivos votos nas sessfes plenarias, zelando pela sua
integridade;
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lll - instrumentar os trabalhos desenvolvidos nas sessdes plenarias,
especialmente quanto a fiel observancia dos dispositivos
regimentais;

IV - controlar todos os prazos que envolvam promulgagéo de textos
legais decretados;

V - dar cumprimento a outras atribuicdes atinentes a sua area de
competéncia, que Ihe venham a ser determinadas pelo Setor de
Expediente. (NR)"

)

Art. 5° O Art. 33, da Lei n°® 1.258/2017, passa a vigorar com a seguinte redacao:
"Art. 33. A Secdo de Registro Normativo e Redacdo de Atas,
subordinada ao Setor de Expediente, tem como objetivo prestar
assisténcia institucional, competindo:
| - preparar, registrar e encaminhar documento com o teor final de
todos os textos legais aprovados pela Camara, bem como daqueles
a serem promulgados pela Céamara, diligenciando quanto a
fidelidade da respectiva publicacéo;

Il - proceder a todos os encaminhamentos e comunicagdes relativas
aos textos legais decretados, bem como retirados;

[Il - acompanhar o prazo para o Chefe do Poder Executivo sancionar
ou vetar propositura aprovada no Legislativo, informando a Mesa
Diretora o decurso de prazo, quando ocorrer;

IV - encaminhar os originais do processo completo das proposicoes
ao Arguivo da Camara, para digitalizacdo e incorporacéo ao acervo;
V - efetuar trabalhos de indexagdo e de consolidacdo temética e
textual da legislagdo municipal;

VI - elaborar atas de reunibes plenarias e encaminha-las para
publicag&o oficial;

VIl - preparar termo de posse de vereador;

VIl - dar cumprimento a outras atribuiges atinentes a sua area de
competéncia, que Ihe venham a ser determinadas pelo Setor de
Expediente. (NR)"

Art. 6° O caput do art. 35, da Lei n® 1.258/2017, passa a vigorar com a seguinte
redagéo:
"Art. 35. Para o desempenho das atividades de direcdo, chefia e
assessoramento, exclusivamente pelos servidores efetivos da
Camara Municipal, ficam criadas as fungbes gratificadas,
identificadas pelas referéncias fixadas no Anexo IV desta lei, com as
denominagdes, valores, quantidades e forma de provimento. (NR)”

Art. 7° Ficam revogados o Art. 29 e 0 8§ 1° do art. 35, da Lei n°® 1.258/2017.

Art. 8° Ficam alterados o ANEXO | (Organograma), ANEXO Il (Quadro de Pessoal
do Poder Legislativo - Cargos em provimento em comissdo) e ANEXO IV (Quadro de
Pessoal do Poder Legislativo - Fungbes Gratificadas) constantes da Lei Municipal n°
1.258/2017, na forma dos anexos que acompanham a presente Lei.

Art. 9° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Anchieta/ES, 03 de Fevereiro de 2021.
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FABRICIO PETRI
PREFEITO MUNICIPAL DE ANCHIETA

ANEXO |
ORGANOGRAMA

Procuradoria

Vereadores

— Controladoria

Presidéncia

Setor de Recursos
Humanos

Ouvidoria

Mesa
Diretora

Setor de Financas

] Diretoria Geral
Administrativa

QUADRO DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO

Setor de Materiais e
Gestdo de Contratos

— Centro de comunicacao
Institucional

Setor de Tecnologia da
Informacéao

ANEXO I

Cargos em provimento em comissio

Setor de Expediente




Denominacdo | Requisito Ref. Remuneragdo | Qtde. | C.H. AtribuicGes
Semanal
Procurador Bacharelado em | CCL-1 R$7.100,00 1 30 | Natureza de direcéo, suas
Geral Direito, inscrigdo atribuic@es estdo vinculadas
na OABJES, as definidas no corpo da lei
experiéncia de 3 para a unidade em que atua.
anos no exercicio
da advocacia
Controlador Bachareladoem | CCL-2 R$7.100,00 1 30 | Natureza de diregéo, suas
Geral Ciéncias atribuices estdo vinculadas
Contabeis, as definidas no corpo da lei
Direito, para a unidade em que atua.
Economia ou
Administracéo
Diretor Nivel Superior CCL-2 R$7.100,00 1 30 | Natureza de diregéo, suas
Administrativo atribuicGes estdo vinculadas
as definidas no corpo da lei
para a unidade em que atua.
Subprocurador | Bacharelado em | CCL-3 R$6.000,00 1 30 | Natureza de diregéo, Ihe
Geral Direito, inscricdo competindo substituir o
na OABJES, Procurador Geral em suas
experiéncia de 3 auséncias e impedimentos,
anos no exercicio dar assisténcia administrativa
da advocacia e juridica ao Gabinete do
Procurador Geral e exercer
outras atividades, pertinentes
a sua area de atuacao, e que
Ihe forem atribuidas pelo
Procurador Geral.
Assessor de Nivel Superior CCL-4 R$3.800,00 2 30 | Natureza de assessoramento,
Mesa e suas atribuicOes estdo
Comissdes vinculadas a fornecer apoio
técnico @ Mesa Diretora e as
Comissdes Legislativas no
exercicio de suas atribuicdes
legislativas, administrativas e
regimentais descritas nesta
lei.
Ouvidor Geral Nivel Superior CCL-5 R$2.500,00 1 30 | Natureza de diregéo, suas

atribuices estdo vinculadas
as definidas no corpo da lei
para a unidade em que atua.
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Chefe do Setor
de Comunicacdo
Institucional

Nivel Superior

CCL-6 R$2.300,00

30

Natureza de chefia e
coordenacao, suas
atribuices estdo vinculadas
as definidas no corpo da lei
para a unidade em que atua.

Assessor de
Gabinete da
Presidéncia |

Ensino Médio

CCL-6 R$2.300,00

30

Natureza de chefia, lhe
competindo coordenar e
organizar o gabinete do
Presidente da Casa, realizar
atendimento, controlar a
agenda do Presidente, manter
contato com os
departamentos, gabinetes
parlamentares, servidores da
CMA e publico em geral, de
forma a resolver
antecipadamente os
problemas administrativos.

Diretor Adjunto

Ensino Médio

CCL-6 R$2.300,00

30

Natureza de diregdo, Ihe
competindo exercer as
atribuicBes definidas no
corpo da lei para o setor em
que estiver vinculado,
especialmente coordenar as
atividades de planejamento,
organizagéo e
gerenciamento, bem como
promover a integracdo com
as demais unidades
administrativas de acordo
com as politicas e agdes
definidas pela Direcéo Geral
Administrativa.

Assistente de
Sonorizagao

Ensino Médio

CCL-7 R$2.142,60

30

Natureza de assessoramento,
Ihe competindo prestar
assessoria e desempenhar
profissionalmente atividades
de interesse e/ou necessidade
da Camara Municipal,
especialmente quanto a
captacdo, armazenamento e
transmisséo do 4udio dos
eventos oficiais da Edilidade.

Assessor de
Gabinete da
Presidéncia Il

Ensino Médio

CCL-8 R$2.100,00

30

Natureza de Assessoramento,
Ihe competindo exercer
atividades de interesse ou
necessidade do Gabinete do
Presidente.
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Assessor
Legislativo-
Administrativo |

Ensino Médio

CCL-9

R$2.050,00

10

30

Natureza de assessoramento,
Ihe competindo atuar na area
administrativa e nas
comissoes, lotados nos
diversos departamentos,
subordinados aos diretores,
coordenadores, responsaveis
ou presidentes de comissdes,
seguindo normas e processos
estabelecidos,
responsabilizando-se pelos
resultados especificos
obtidos, e coletar e registrar
dados, bem como arquivar 0s
documentos diversos do
setor, mantendo atualizados
0s arquivos, cadastros e
instrumentos de controle.

Assessor
Legislativo-
Administrativo
|

Ensino Médio

CCL-10

R$1.390,00

11

30

Natureza de assessoramento,
Ihe competindo atuar na area
administrativa e nas
comissoes, lotados nos
diversos departamentos,
subordinados aos diretores,
coordenadores, responsaveis
ou presidentes de comissoes,
auxiliando em
levantamentos, contagens,
verificaces, controles e
apontamentos que se fazem
necessarios ao andamento
dos trabalhos, zelar pela
ordem e conservacao do
material e local de trabalho e
executar outras atividades
correlatas ou que Ihe venham
a ser atribuidas.

ANEXO IV
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QUADRO DE PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO
Funcdes Gratificadas

Denominacéo Requisito Gratificacéo Qtde. C.H. Atribuicbes
Semanal
Coordenador de Designacédo pelo R$1.200,00 1 20 horas Natureza de
Elaboracéo Presidente da Camara assessoramento,
Legislativa dentre titulares de suas atribuicbes
cargos efetivos de estdo vinculadas
Procurador. as definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo em que
atua.
Coordenador de Designacédo pelo R$1.200,00 1| 20 horas Natureza de
Estudos e Pesquisas | Presidente da Camara assessoramento,
Legislativas dentre titulares de suas atribuices
cargos efetivos de estdo vinculadas
Procurador. as definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo em que
atua.
Chefe da Sec¢éo de Designagéo pelo R$700,00 1| 30 horas Natureza de
Guarda Patrimonial Presidente da CAmara chefia, suas
dentre titulares de atribuicGes estdo
cargos efetivos de vinculadas as
Guarda Patrimonial. definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.
Chefe da Segéo de Designacdo pelo R$1.000,00 1 30 horas Natureza de
Pessoal Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuicGes estdo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgdo que
nivel médio. administra.
Chefe da Sec¢éo de Designacé&o pelo R$1.000,00 1| 30 horas Natureza de
Registros Funcionais | Presidente da Cmara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgdo que
nivel médio. administra.
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Chefe da Secdo de Designacédo pelo R$1.200,00 30 horas Natureza de
Contabilidade Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos de vinculadas as
Contador ou Técnico definidas no
em Contabilidade. corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.
Chefe da Segdo de Designacé&o pelo R$1.200,00 30 horas Natureza de
Tesouraria Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos de vinculadas as
Contador ou Técnico definidas no
em Contabilidade corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.
Assessor de Controle | Designacéo pelo R$1.200,00 30 horas Natureza de
Interno Presidente da Camara assessoramento,
dentre titulares de suas atribuicdes
cargo efetivo do estdo vinculadas
Quadro de Servidores as definidas no
do Legislativo e corpo da lei.
portador do diploma de
nivel superior em
Direito ou
Contabilidade.
Chefe da Segéo de Designacdo pelo R$700,00 30 horas Natureza de
Almoxarifado Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgdo que
nivel médio. administra.
Chefe da Segéo de Designacdo pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Patrimdnio Presidente da Camara chefia, suas

dentre titulares de
cargos efetivos do
Quadro de Servidores
do Legislativo e
portador do diploma de
nivel médio.

atribuicGes estdo
vinculadas as
definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.
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Chefe da Secdo de Designacédo pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Contratacdes Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgdo que
nivel médio. administra.
Chefe da Secdo de Designacédo pelo R$700,00 30 horas Natureza de
Suporte Técnico em | Presidente da Camara chefia, suas
Informética dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos de vinculadas as
Analista de Tecnologia definidas no
da Informacéo ou de corpo da lei para
Aucxiliar de Tecnologia 0 6rgdo que
da Informacao. administra.
Chefe da Sec¢éo de Designacéo pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Sistema de Presidente da Camara chefia, suas
Informagéo dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos de vinculadas as
Analista de Tecnologia definidas no
da Informacéo ou de corpo da lei para
Auxiliar de Tecnologia 0 6rgdo que
da Informacao. administra.
Chefe da Segéo de Designacdo pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Protocolo Presidente da Camara chefia, suas
dentre titulares de atribuices estdo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgédo que
nivel médio. administra.
Chefe da Segéo de Designacdo pelo R$700,00 30 horas Natureza de
Arquivo Presidente da Camara chefia, suas

dentre titulares de
cargos efetivos do
Quadro de Servidores
do Legislativo e
portador do diploma de
nivel médio.

atribuicGes estdo
vinculadas as
definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.




Chefe da Secdo de Designacédo pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Acompanhamento de | Presidente da Camara chefia, suas
Processo Legislativo | dentre titulares de atribuic@es estéo
cargos efetivos do vinculadas as
Quadro de Servidores definidas no
do Legislativo e corpo da lei para
portador do diploma de 0 6rgdo que
nivel médio. administra.
Chefe da Sec¢éo de Designacé&o pelo R$1.000,00 30 horas Natureza de
Registro Normativo e | Presidente da Camara chefia, suas
Redacéo de Atas dentre titulares de atribuices estéo

cargos efetivos do
Quadro de Servidores
do Legislativo e
portador do diploma de
nivel médio.

vinculadas as
definidas no
corpo da lei para
0 6rgdo que
administra.




